Navod na praci s validacnim portalem

1) Prihlaseni do validacniho portalu

Validac¢ni portal se nachazi na adrese https://www.mojeid.cz/validacniportal

Pro prihlaseni do valida¢niho portéalu je nutné mit Gcet mojelD. Pokud Gcet mojelD jesté
nemate, mulzete si ho zalozit prostrednictvim odkazu ,Jesté nemdte ucet? pod
prihlasovacim tlac¢itkem nebo na http://www.mojeid.cz.

Pri prihlaseni je pozadovano jen zadani hesla, nejsou predavany zadné polozky z
Vaseho mojelD profilu. Vyuzit lze tedy i svij osobni Gcet mojelD.

Portal pro podporu validacnich mist mojelD

PFihlasit pies mojelD )

Uvodni prihlasovaci obrazovka

2) Pracovni obrazovka valida¢niho portalu

Po prihlaseni do valida¢niho portalu se dostanete na hlavni pracovni obrazovku. V zahlavi
je zobrazeno vase jméno a prijmeni, nazev validacniho mista mojelD. V pripadé, zZe
néktery z técho (daji nesouhlasi, kontaktujte nas a zajistime ndpravu.

Pracovni obrazovka je rozdélena na dva sloupce. V pravém sloupci obrazovky jsou
zobrazeny zakladni tfi typy identifikac¢nich dokladd a vzor zpracovani omezené kopie.

vvvvvv

odesilani podkladi, pod nim uziteéné odkazy a néasledné uziteéné navody a
dokumenty.

3) Odesilani podkladu k validaci na sdruzeni

Pro odesilani podkladud k validaci na zpracovani slouzi blok vlevo nahore. Pro odeslani
podkladi je tfeba zadat do vstupniho pole cislo zadosti o validaci a pfipojit nejméné
jeden soubor s prilohou (nejcastéji naskenovany Formular souhlasu s omezenou kopii
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identifika¢niho dokladu). Portal umoznuje pripojit maximalné 3 soubory. V pripadé
vice souborid nez 3 je mozné odeslat pod stejnym cislem zadosti o validaci dalsi soubory.

Nepovinnym polem je pak poznamka, kam je mozné zapsat libovolné sdéleni pro
pracovnika zpracovavajiciho zaslané podklady u nas.

ODESLANI PODKLADU K VALIDACI v

Cislo #adosti o validaci: *

Priloha:* | Zvolit soubory | Soubor nevybran

Soucet velikosti nahravanych soubor(l nesmi
piekrocit 10,0 MB.

Poznamka:

Blok portalu pro odesilani podkladi

Vybrany soubor k odeslani je mozné smazat kliknutim na krizek. VSe se odesild ke
zpracovani na sdruzeni tlacitkem ,, Odeslat".

Po uspésném doruceni podkladi na sdruZeni prijde na kontaktni e-mail validacniho mista
potvrzeni o zarazeni do zpracovdni s Cislem RT, pod kterym je poZadavek evidovdn. V
pripadné reseni néjakého problému je dobré uvddét toto Cislo z RT nebo cislo Zadosti o
validaci.

Po odeslani se zobrazi informacni obrazovka s prehledem pravé odeslanych podkladi a
informaci popisujici doporucené dalsi kroky.
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POZADAVEK NA VALIDACI USPESNE ODESLAN

PoZadavek na validaci & 12345678 je zafazen do zpracovani.

E-mailem Vam bude doru€eno potvrzeni piijeti poZadavku. V pfipadé, Ze se tak nestane kontaktujte validaéni pracovisté CZ.NIC.

NASLEDUJiCi POSTUP

+ ZapiSte odeslany poZadavek na validaci do Knihy validaci

» SmaZte viechny soubory, ve kterych se vyskytuji osobni idaje klientd (naskenované kopie dokumentd)!
o Soubory ke smazani

» Validace.jpg
- Skartujte Zadost o validaci pokud ji u vas Zadatel ponecha!

+ UloZte na bezpeéné misto doklady vztahujici se k validaci

Zpét na hlavni stranku

4) Kniha validaci

Soucasti validacniho portalu je i elektronickd Kniha validaci, kterou najdete vlevo dole
pod tlac¢itkem ,,Generovat knihu validaci”.

Validace -> Generovani knihy validaci

GENEROVANI KNIHY VALIDACI - CZ.NIC, MORAVSKA ZEMSKA KNIHOVNA

Maximalni moZné obdobi pro vypis je 1 rok.

Od: * | 06.03.2017 Do: * | 05.04.2017
Validagni pracovisté: = | CZ.NIC v
Validagni pracovnik: | -- VSichni pracovnici-- v

Do vstupnich poli Od: a Do: zadejte obdobi, za které chcete knihu validaci generovat. V
nabidce Validacni pracovisté je mozné vybrat pro jaké valida¢ni misto se kniha validaci
bude generovat. V seznamu jsou dostupnd validacni mista, ke kterym ma pravé
prihlaseny uzivatel pfistup. V praxi tam bude jen to jedno Vase. V nabidce Validacni
pracovnik je mozné vybrat validatora, ktery je prifazen pod Vase validacni misto nebo
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ponechat prednastavené Vsichni pracovnici pro vygenerovani knihy.

Pro vygenerovani knihy validaci kliknéte na tlacitko ,Zobrazit”" a kniha bude
vygenerovana. Vystup bude vypadat takto:

Generovano 05.04.2017 13:53, Radim Ponert , Moravska zemska knihovna

Datum a £as odeslani Cislo zadosti o validaci Validaéni pracovnik
7. bfezna 2017 10:46 2715377 Jana Kasimirova
7. bfezna 2017 13:29 2713787 Jana Kasimirova
9. bfezna 2017 11:11 2716810 Jana Kasimirova
16. bfezna 2017 15:24 2587173 Jana Kasimirova
20. bfezna 2017 15:39 2647634 Jana Ondrackova
27. bfezna 2017 9:16 2725156 Jana Ondrackova
28. bfezna 2017 13:38 2727236 Kristyna Jurankova
29. bfezna 2017 13:45 2727914 Jana Kasimirova
31. bfezna 2017 12:58 2174049 Jana Kasimirova
4. dubna 2017 11:23 2714625 Jana Ondrackova

Potet zaznami: 10

UloZit jako CSV

V zahlavi seznamu je datum, c¢as, jméno validatora ktery knihu generoval (je aktualné
prihlasen do valida¢niho portalu) a nazev validacniho mista, pro které je kniha validaci
vygenerovana.

Knihu validaci je mozné ulozit do souboru ve formatu .csv pro dalsi zpracovani, ale
dalezitéjsi je jeji tisk a ulozeni do souboru ve formatu .pdf.

Pro tisk nebo ulozeni do .pdf je treba v
prohlizeci zvolit v hlavni nabidce Soubor - Tisk
nebo stisknout Ctrl + P. Nahled tisku se otevre
v tiskovém okné.

Vybrat cil

|Q

V nabidce pro zmeénu cile tisku zvolte tiskarnu
Nedavné cile nebo volbu Ulozit jako PDF.

Ulozit jako POF Nabidka pro volbu tisku v prohlizeci muze
HP-dpatro vypadat trochu jinak podle operacniho systému
a pouzivaného prohliZece.

Mistni cile Spravovat...
UloZit jako PDF
HP-d4patro

Barevna

Google Cloud Print  Spravovat. ..
UleZit na Disk Google
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